
[ 2020년 귀속 연말정산 자료제출 안내 ]  

 

2020년 귀속 교직원 연말정산 절차를 아래와 같이 안내해 드리니 기일을 엄수하여 전송(제

출)하여 주시기 바랍니다. 

 ---   아 래   --- . 

1. 연말정산 대상자 : 2020 년 12 월 31 일 기준 서울성경신학대학원대학교 재직 근로자 

(2020 년 12 월 31 일 퇴사자 포함) 

2. 제출(전송)기한 : 2021년 2월 05일(금)  

3. 국세청 연말정산 간소화서비스 이용 절차 

 ☞ 홈텍스 로그인 방법 : 종전의 구 공인인증서 (공동인정서)를 이용하거나 간편인증(카카오톡, 

통신사별 PASS 등), 모바일 지문인식 등 다양하게 가능합니다.  

1) 국세청 홈택스(www.hometax.go.kr) 메인 화면 중간의 “편리한 연말정산” 클릭  

2) 2020년 귀속 연말정산에서 오른쪽 “공제 자료 조회(간소화 자료)” 클릭 소득ㆍ세액공제 자

료 조회에서 모든 항목 클릭(공제요건 확인) 후 상단의 “공제신고서 작성” 클릭  

3) 공제신고서 작성 “확인” 클릭 후 “공제신고서” 작성 클릭  

4) 공제신고서 내용 확인 공제신고서 내용을 확인하고 「간편제출하기」에서 On-line 전송  

4. 주의사항  

1) 타 학교 출강 시 출강 학교 근로소득원천징수영수증 제출  

2) 전 근무지가 있는 경우 전 근무지의 근로소득원천징수영수증, 소득자별 근로 소득원천징

수부를 함께 제출  

3) 공제가족에 변동이 있는 경우 주민등록표등본 제출  

4) 기본공제자가 주민등록표등본으로 가족관계가 확인되지 않는 경우 가족관계 증명서 제출  

5) 장애인이 있는 경우 장애인등록증, 국가보훈처발행증명서, 장애인수첩사본 중 1부를 제출  

6) 특별소득공제 등 공제 해당 증빙 서류 제출  

※ 문의: 기획행정처 이승훈, 02-845-7702 

 

 



<연말정산 계산 구조> 

 

   ☞ 소득공제 감면 해당 내용을 확인하시어 절세를 받으시기 바랍니다. 

 



<편리한 연말정산 간편제출하기> 

 



 

 



 

☞ 경우에 따라 홈텍스 첫 화면이 아래와 같을 경우에 『 조회발금 』  -> 『 편리한 연말정산 』 누르면  

위의 작업순서로 들어 갈 수 있습니다. 

① 조회/발급 

  

②편리한 연말정산 

 


